
Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima

INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN Fecha:
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COMPLETO PARCIAL
DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A 

DIGITALIZAR

FECHA DE INGRESO 
AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

PLAZO DE 
ARCHIVO EN 

CONCENTRACIÓN

AÑO A PARTIR 
DEL CUAL SE 

DETERMINARÁ EL 
DESTINO FINAL
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1 SC01S Asuntos generales

2 SE02 Correspondencia

3 SS01 Oficios recibidos
IPECOL-SC01C-SE02-SS03-001-
2019 6 Archivo institucional IPECOL Oficios recibidos 3 1 X X X Oficios recibidos 31/01/2021 5 2024 BAJA X

4 SS02 Oficios enviados
IPECOL-SC01C-SE02-SS02-001-
2019 1 Archivo institucional IPECOL Oficios enviados 3 1 X X X Oficios enviados 31/01/2021 5 2024 BAJA X

5 SS03 circulares
IPECOL-SC01C-SE02-SS03-001-
2019 1 Archivo institucional IPECOL circulares 3 1 X X X circulares 31/01/2021 5 2024 BAJA X

6 SE03 Peticiones al Consejo 
Directivo

IPECOL-SC01S-SE03-001-2019 4 Archivo institucional IPECOL
Peticoones al Consejo Directivo 
por urgencias médicas 2019

2 1 X X X
Peticiones al Consejo Directivo por 
urgencias médicas 2019

31/01/2021 5 2024 BAJA X

7 IPECOL-SC01S-SE03-001-2020 1 Archivo institucional IPECOL
Peticoones al Consejo Directivo 
por urgencias médicas 2020

1 1 X X X
Peticiones al Consejo Directivo por 
urgencias médicas 2020

01/02/2021 5 2024 BAJA X

Responsable de la Recepción 

Enlace de archivo
Rosa Annél Ortega Orozco

Elaboró 

Hugo Alejandro Vázquez Montes

Autorizó Responsable de la Entrega

Rosa Annél Ortega Orozco
Coordinadora de Transparencia y Protección de Datos del IPECOL
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DESCRIPCIÓN DEL 
EXPEDIENTE

AÑOS DE 
ANTIGÜEDAD

CLAVE
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN

EXPEDIENTE

SECCIÓN SERIE EXPEDIENTE

UBICACIÓN FÍSICA DEL 
EXPEDIENTENOMBRE CLAVE NOMBRE

SUBSERIE

Los expedientes de peticiones al 
Consejo Directivo del IPECOL se 

consideran confidenciales ya que 
contienen información de 

carácter sensible ya que se 
componen de expedientes 

clínicos de los afiliados 

ÁREA ADMINISTRATIVA Dirección General

Ma. Guadalupe Griselda Álvarez Flores

Secretaria Técnicadel Instituto de Pensiones de los Servidores

Los expedientes de peticiones al 
Consejo Directivo del IPECOL se 

consideran confidenciales ya que 
contienen información de 

carácter sensible ya que se 
componen de expedientes 

clínicos de los afiliados 

Director General del IPECOL

CONTROL DE RESGUARDO

IDENTIFICACIÓN 
DE LA CAJA CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

OBSERVACIONES 
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TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR


